Plate-forme de formation del’lUFM de |’ Académie de Lyon
Utiliser la plate-forme Claroline pour sa formation

Objectifs de validation du C2i :

Al - Maitrise de I'environnement numérique professionnel
3. Choisir et utiliser les ressources et services d’'un espace numérique de travail (ENT).

A2 - Développement des compétences pour la formation tout au long de la vie
1. Utiliser les ressources en ligne et les dispositifs de formation ouverte et a distance

(FOAD) pour sa formation.

B1 - Travail en réseau avec I'utilisation des outils de travail collaboratif
1. Rechercher, produire, partager et mutualiser des documents, des informations, des
ressources dans un environnement numerique.
2. Contribuer a une production ou a un projet collectif au sein d’équipes disciplinaires,
interdisciplinaires, transversales ou éducatives.

B2 - Conception et préparation de contenus d’enseignement et de situations d’apprentissage
5. Concevoir des situations de communication et de travail a l'aide des ENT
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Qu’ est ce que la plate-forme de Formation

C’est un systeme internet de gestion des cours. 11 vous permet en tant qu’ étudiants et stagiaires d’ accéder
de fagconsmple a des cours mis a disposition par les formateurs au moyen d un navigateur. Vousy
trouverez des cours classés par catégories et avec divers utilitaires. Notamment :

- une description du cours,

- des documents dans tous les formats (Word, PDF, HTML, Video...),

- desforums de discussion,

- deslistesdeliens,

- desexercicesen ligne,

- unagenda,

Cette plate-forme est un plus pour votre formation, utiliser la de fagon réguliére.

Accéder alaplate-forme

Acceés direct : pedagogie.lyon.iufm.fr/claroline/

Ou indirectement par le site IUFM : www.lyon.iufm.fr => bouton Intranet puis lien Plate-formes Intranet, puis
lien Plate-forme de formation ... => ouverture d’'un portail vers 3 plate-formes réalisées avec SPIP : Systeme
de Publication pour un Internet Productif.

IUFM de Lyon
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Catiegories

Catepomnes

Quitter |a plate-forme

Lorsque vous avez terminé une session de travall, il est recommandé de se délogger de la plate-
forme en utilisant le lien «Quitter ». Cette action vous ramene directement a la page de
démarrage de Claroline.
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S inscrire comme étudiant

~ . . . . . IUFM de Lyon
Vous étes étudiant, vous souhaitez suivre des cours en ligne,

#IUFRA da Lyon = Ineciglion

récupérer des documents ou déposer un document par Inscription
l'intermédiaire de la plate-forme.

e |Dupond
Cliquez sur le lien « Sinscrire sur la plateforme » présent sur O e
la page de démarrage. Vous accédez a la premiére étape de artifiant [fec e
votre inscription en ligne.
lamm AUl lisatawr !J_dl’.t_D!.'rj
Renseignez les champs du formulaire d'inscription. Mot de passe : ===
Les champs « Identifiant » et « Téléphone » sont facultatifs. 100 0 PEESE s

Choisissez « M'inscrire a des cours » dans la liste déroutante. Fo

E-mail . [iean dupord & pan il i

Ne choisissez pas un mot de passe trop simple.

ety | L] Mireciinm Ades cours w

| Sinacrie |

Si vous avez entré une adresse e-mail valide, un mail vous est automatiqguement adressé pour vous
rappeler votre nom d’utilisateur et votre mot de passe.

Imprimez et conservez ces informations.

Sauvegardez ces informations en cliquant sur le bouton « Valider ».
Un message de bienvenue s’affiche dans votre navigateur.

[ormaoyon ——————————

W LIFM do Lyon = netiption
Ins cription
I 1] n
1 IV i
Bl bk
Cliquez sur le bouton « Suivant », vous accédez alors a la
seconde étape de votre inscription.

L’écran affiché montre la liste de vos cours. Dans la mesure ou vous réalisez actuellement votre toute
premiere inscription, cette derniere est naturellement vide.
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Accéder aux cours

Tous les cours ne sont pas en libre acces sur la plate- forme. Maintenant que vous avez un
identifiant et un mot de passe vous pouvez vous inscrire aux différents cours qui vous intéressent.

Liste de mes cours

Cliquez sur le bouton « S’inscrire a un nouveau cours »
pour voir apparaitre la liste des cours disponibles et pouvoir B i o comrs | 2 50 st v coms
faire votre choix parmi ceux-ci.

IUFM de Lyon

Les différents cours sont classés par catégories. Les e e T PR o
catégories soulignees en bleu sont activées. Des formateurs il :

P N R . "_r_ﬂ'!.m = Disciigtion ¥as coilis
y ont déja ouvert des courts et mettent & votre disposition des %< Flelour 3 ma bete aoreonoel de cous
éléments. Les autres catégories seront accessibles au fur et Inscription aux cours : Jean Dupend
a mesure des demandes des formateurs. [Piimnbmhsimmsicr s H i e

CMegories

Sélectionnez la catégorie a laquelle appartient le cours . PEL )

Pour notre formation la catégorie TICE

\h Famrnatian de formateurs =
T

sion vers les métiers de lensaignement

Histoirs-Gaographie i)

=EMYICE COMITAN O (8 o0 aume rian

#
»
w
« hathematiquas (1)
.
.

TUFM de Lyon

Jaan I:Iullugll'ld LHl.dll mues caaes | Mon agendn | Medsfier mon pref | Qultter

AILFT da Lyon > Inscziption anx cesss
== Rwjoyr & In cabdnoris sy perie e

Cliguez sur le bouton gﬁ situé en face du nom du Inseription aux codrs : Jean Dupond
. . - Sabpobionnez un cowrs dans THCE
cours auquel vous souhaitez vous inscrire.

Une liste de cour s’affiche.

Sste des oours

CA12 - Llisation o 1y plntafoer —> vl

I EFRET ]

C2i2 Utilisation de la plateforme

N
: (i
o
Votre liste personnalisée de cours s’enrichit du [Fachorcher |
cours sélectionné. 2 Ftour 41y catdgang supdiaung

Renouvelez I'opération pour toute nouvelle Hihcs gt e OO 200

inscription a un cours.

Lorsque vous aurez réalisé toutes les inscriptions Htach: e Dol
nécessaires, cliquez sur le lien « Retour a ma page [ [T . P———
d’accueil ». Vous pénétrez dans votre espace de W Ui de i sl
cours personnel. A tout moment vous pouvez

rajouter des cours dans votre liste
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L es menus de |’ espace de cour personnel

Vous venez de vous loguer ou de vous inscrire en ligne, vous découvrez alors votre espace de cours.

La partie droite de I'écran vous donne la possibilité de :

- Prendre connaissances des derniéres annonces et événements des cours auxquels vous étes inscrits
- Trouver de la documentation sur la plate-forme Claroline

Pour accéder a l'un de ces cours, cliguez simplement sur son intitulé. Vous découvrirez alors la page
d'accueil du cours.

IUFM de Lyon

e Cuponid - Lide de mees cours | Mea agesdn | Medilier reen profil | estter

J Beremiimam et - 1] m=t nece i v Frinm s by plavie-borme e de |
i s
Iﬁ‘ﬁﬁ Zptiey guorarey - ppcipkion - hkpsaur e Tamslics.

ar
fimpu ez pour e TAl ¢ 1 gugrary = . gk smprw
Soies 1 Ao Tormatian de fmraieUs” vor B3 doeuemns oy

TS anmonoes

(a0 08 Sappembic 2005
D e e A e i Rt A e Wi e SN Bty

Agenda : prochams avenements

H¥ Jauck 15 Soptembr 20
P D Fawnarion b L e roemes DFPT S ik oion & 1 plateromes s LiF

Ciecumentation
Liste de mes cours

n! £ IMFORRAT|GH ¢

0 smscrtre o wm cours 128 56 raiien iy eommy = NoueTes fanch crralites 4 de i

I 2 - Ublisation de l platafarme

Hom bageame

En haut de l'écran vous pouvez accéder aux
différents cours.

IUFM de Lyon

e [Dgand - Liste 28 mos coses | Mon agonds | Modéor son paol | Guitins O

. . Liilis ation de la plateTorme
La zone apparaissant sur fond gris vous rappelle 32 - lora lassassa

oy , N # iR e | I npCEn
votre nom d'utilisateur et permet d'accéder a votre sl el i
liste de cours, votre agenda, de modifier votre profil,

et de vous déconnecter de la plate-forme.

D'autre part, sur la ligne suivante, l'intitulé du e il —
- . - . ST es ST nn syonds o rEnn g L

cours, son code a,|n5| que le professeur titulaire SR Esen TR R ATe

sont aussi rappelés. 1@ tlora lnssaera

#1LIFM de Lyor

Au dessous de cette zone, une succession de liens |k ke

permet une nav|gat|0n raplde e Dgand - Liste 28 mos coses | Mon agends | Modéor mon paoll | Guitins
) Utilis ation de |a plateforme
i

Retenez que : e

le premier lien (a gauche) permet de retourner directement a votre espace de cours

le second lien (correspondant a l'intitulé d'un cours) permet de retourner a la page d'accueil
du cours concerné

Le ou les liens suivants permettent de naviguer entre les différents modules d'un cours
(description du cours, documents, espace de groupe...)
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Les outils d’ un cours

Vous accédez a la page du cours en cliquant sur le nom du cours T;n;—ﬁi‘jui‘”—”

correspondant depuis votre espace de cours personnel. %ﬁﬁfmm%

Un menu apparait sur la gauche, ce sont divers outils qui sont mis a votre -

dispositions et qui constituent a eux tous votre cours. %:f'_ﬁ:fiﬂﬂw
. .. . . B Groupss

Il se peut que votre formateur ait choisi de n'activer que quelques-un de © Lilsdaus

ces outils. Dans ce cas, la page d’accueil du cours ne vous montrera que ALl

les outils actifs.

DESCRIPTION DU COURS

Vous trouverez les éléments essentiels vous permettant de comprendre les objectifs du cours
dans lesquels vous étes.

AGENDA

Agenda

Jliarser
Septembre 2005
Lurel 12 Septambra 2008 17-00 - Maintenand
M0 ek 15 Saptemero 20051410

L'agenda vous présente, mois par mois, les
échéances importantes du cours. La
consultation peut étre faite dans l'ordre
chronologique des événements, ou dans
l'ordre inverse (cliquer sur le lien

« Inverser »).

Formalion 4 la plateforme LIFEPT
tiation a la plats-forme evac ILFF T
M eud 72 Sepiemirs 2005 14,23

Farmation 4 la plateforme LFP4

g fidghon & laplae-farme gec ILFF 4

DOCUMENTS

L’outil « Documents » est I'un des plus importants de votre cours. |l Pasiandnts ot Bans

propose une liste de dossiers ou fichiers (parfois accompagnés d'une B momont | # Hachaschar

description succincte) mis a votre disposition par votre professeur. (|
Mo

La navigation a travers les dossiers se fait comme dans niimporte quel Acic

gestionnaire graphique de fichiers : il suffit de cliquer sur le nhom du 23 Coder un_site

dossier pour l'ouvrir, et de cliquer sur le lien « Remonter » pour revenir 23 Digporamsa

au dossier situé directement au dessus. mages sl sors UNENqUss
Aissageris

Vos formateurs peuvent parfois vous renvoyer a une page web dans ce D Recherche s luems

cas le logo apparait. Cliquez dessus pour faire apparaitre la fenétre. 3 Traitemesnt_ge_teste

Pour accéder au contenu d'un fichier, votre ordinateur doit étre équipé d'une application permettant la
lecture du type de fichier considéré.

En cliquant sur le nom du fichier, celui-ci s'ouvre automatiquement dans l'application concernée.

Vous avez aussi la possibilité de télécharger le fichier sur votre poste, en utilisant le bouton droit de
votre souris et en choisissant « Enregistrer » ou « Enregistrer la cible sous » dans le menu
contextuel. Dans la boite de dialogue qui s'ouvre alors, choisissez I'emplacement du fichier téléchargé
sur votre disque dur, puis cliquer sur « Enregistrer ». Le téléchargement commence.
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Travaux

Cet outil permet aux étudiants de mettre leurs propres fichiers a disposition du professeur ou des
autres utilisateurs du cours.

Il peut s'agir d'un rapport ou d'une application demandée par votre professeur, ou d'une partie d'un
travail réalisé en commun, que vous destinez a vos collégues.

Dans tous les cas, ces travaux seront visibles du professeur et de toutes les personnes inscrites au
cours.

Pour transférer un fichier depuis votre S——
n ravail : Déposer un document
machine vers le serveur : Uitsisatewr : lagsarre fiora

-Utiliser le bouton « Parcourir » pour
appeler la boite de dialogue vous permettant
de sélectionner sur votre disque dur :
l'emplacement du fichier & transférer T oo £ CourtA

-Donner & votre travail un intitulé facilement [~ """ e
compréhensible C k'.-k:la.:----ﬁu.s-u-.t-fnr-w LLU W
-Préciser le ou les auteurs du travalil

-Ajouter une description (facultative)
-Cliquer sur le bouton « Valider »

Noedvells doussiinn

<< Fafga

Le travail ainsi envoyé vient enrichir la liste
des travaux déposés par les autres
étudiants.

| Valder

Vous pouvez consulter les travaux de la liste en cliquant simplement sur leurs titres. Les fichiers
seront ouverts dans l'application correspondante, a condition que celle-ci soit présente sur votre
machine.

Vous avez aussi la possibilité de télécharger le fichier sur votre poste, en utilisant le bouton droit de
votre souris (positionnée au dessus du lien) et en choisissant « Enregistrer » ou «Enregistrer la
cible sous » dans le menu contextuel. Dans la boite de dialogue qui s'ouvre alors, choisissez
I'emplacement du fichier téléchargé sur votre disque dur, puis cliquer sur « Enregistrer ». Le
téléchargement commence. Sa durée est fonction de la qualité et de la rapidité de votre connexion a
internet, et de la puissance de votre machine.

Utilisateurs

Ce module vous permet de connaitre les autres utilisateurs du cours auquel vous étes vous-méme
inscrit, ainsi que le groupe dans lequel ils se trouvent.

Vous pouvez adresser

[ (lircctement un e-mail & un
| il I — z - N .-
| iy ; autre utilisateur, & condition que

| A b g by = G2 = Tk = Migremll

|Travail

celui-ci ait indiqué une adresse

[Depose un documen e-mail valide lors de son

Dametn inscription. Pour cela, cliquer

sur le lien indiquant l'adresse e-
mail, votre client messagerie
sera aussitét lancé, et vous
pourrez rédiger votre message
Bt S comme a votre habitude.

Aoy I3y
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Annonces

Ce module est a vocation purement informative,
mais doit étre régulierement consulté. Il permet
au professeur de faire passer des messages a

I'ensemble des inscrits au cours.

Si 'annonce est importante, le professeur peut
décider de la publier a travers cet outils, et de
'envoyer simultanément par e-mail a I'ensemble des
inscrits au cours.

Exercices

Votre professeur a créé un ou plusieurs exercices destinés a vérifier 'acquisition des connaissances, et

Annonces

F Publige e Jeudi (2 Saptembra 2005

Changemeant de salle

a remédier a certaines lacunes ou difficultés de compréhension.

Les exercices créés par votre professeur peuvent étre de nature différente :
- Questionnaire a Choix Multiples (une réponse admise par question)

Questionnaire a Choix Multiples (plusieurs réponses admises par question)

Correspondance (associations de mots ou d’expressions)

Remplissage de blancs (exercices dits « a trous »)

En plus des éventuels commentaires prévus par le professeur (et visibles lors de la validation des
exercices), vous pouvez a tout moment consulter vos scores. Votre professeur dispose des outils

nécessaires pour suivre vos résultats aussi !

Exercice ; Plate-forme Claroline

0 Pas de limite de 1emps
artir du Jeud 03 Seplermbre 2008 § 14.43
Elite1 les propristie de I'exe icice
Ciuastion 111
_a platefarme Clarcine permet d'échanger des fichiers

Repnnsa unigue
“alider

z C212 : flora |lassame

spshaormarols] du cou
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Wotre temps est de 1 min. 35 sec.
Vous avez obtenu un total de 11

Terminer
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Forum

Les forums de discussion constituent la partie collaborative et interactive du cours.

La page d'accueil des forums montre lintitulé des forums actifs, ainsi que le nombre de
sujets, de messages et la date du dernier message posté.
Les forums peuvent étre scindés en deux parties distinctes:

un ou plusieurs forums généraux, en rapport avec le cours
un ou plusieurs forums destinés aux groupes de travail, accessibles si ceux-ci ont été rendus
publiques par le professeur

Cliquer sur le nom d'un forum pour y entrer. La liste des sujets apparait, ainsi que le nombre de
réponses postées, le nom de ['utilisateur ayant lancé le sujet, le nombre de fois ou le sujet a été vu, et
la date du dernier message posté.

fiis A ce stade, vous pouvez
i e S démarrer un nouveau sujet
Tarumindex = Becherche de document dans |2 plaie-inome en Cllquant sur Ie Ilen
« Lancer un nouveau
Suet Mesznges | Inibaisur v Demiar mes=ags .
B iy puis-ge froavar ks ches sur e refemant de fesda R b i 1 i 00813 8118 Sujet ”.
Giogiyvag i 650 20001 - 2001 The phpBl Group

Fataurner dans - Becleschs ds docypssst dass o plais faaes

it Une nouvelle page apparaitra, vous
permettant de donner un titre a votre nouveau

hkssa0E sujet et de rédiger le corps de votre message.

Towi Pl Powran (o [2(12pt) b [Hord @ B 7 0 & | % < (B3 3 B ™

ESRwinafin=miE = e S e D Cliguer sur le bouton « Valider » pour envoyer

| votre message, ou sur « Annuler » pour
abandonner la rédaction du message.

Le lien
« Répondre » vous
donne acces a une

<|;-_-_.,-._;,-5§-E;_-| (] nouvelle page dans
D — laquelle vous
rédigerez le corps
=H— / de votre message.
S Lt i wafer | & i

M hies i b traitandnd d Teele

Lorsque vous consultez les messages relatifs
a un sujet, vous pouvez a tout moment
décider de démarrer un nouveau sujet en
cliquant sur le lien « Lancer un nouveau
sujet ».

Créé le 15/09/2005 09:13



Plate-forme de formation del’lUFM de |’ Académie de Lyon Af

Utiliser la plate-forme Claroline pour saformation

Groupes

Votre professeur peut avoir prévu des travaux de groupe. Pour cela il met en place des espaces de
travail en groupe.

Gu'm.l]:l =5
Groupes In=crits maximum
P GSE 4
L i = ]
[Zactianeaneds] du eaurs C20 - flocs lsmare Adrrarisirekeur IUEM cda Lyan
Linkss i3 pdstecfiomne Clankios B F00H - JK0%

Vous verrez apparaitre la liste des groupes, accompagnée du nombre d'inscrits par
groupe, et du nombre maximum d'étudiants par groupe. Le groupe auquel vous
appartenez est un lien vous menant directement a votre espace de groupe.

Espace de groupe FORUMS des GROUPES
Ces forums sont accessibles depuis I’ outil
homrdugroupers; SSIR41 FORUMS (décrit au point 4-2-9) ou |’ espace
Description - (aucune) de groupe (appelé depuis |’ outil GROUPES).
Tuteur: {aucun) Le fonctionnement des forums des groupes
Outils - Forum est identique au fonctionnement du forum
Documents géneral.
Discussion
Membres du groupe - (aucun)
Gestionnaira(s) du cours C212 : flara lassarre DOCUMENT Des GROUPES

Les inscrits au groupe peuvent envoyer vers le
serveur différents documents, qui ne seront
accessibles qu’aux membres du groupe. L'accés
a l'outil DOCUMENTS des GROUPES s’effectue

depuis I'espace de groupe

Vous pouvez organiser cet espace de documentation comme vous le souhaitez, en créant
des dossiers et sous-dossiers (lien « Créer un répertoire »).

Utiliser le bouton « Parcourir » pour ouvrir la boite de dialogue vous permettant de
rechercher le fichier sur votre disque dur. Lorsque le fichier est localisé puis sélectionné,
cliquer sur le bouton « Quvrir » pour I'envoyer sur le serveur.

Le fichier est ajouté a la liste des documents du groupe.

Vous pouvez décider de l'effacer X (une confirmation d'effacement est demandée), le

, e
deéplacer vers un autre dossier D D ou le renommer Hﬂ‘ﬁ.

W emonter | & Rechercher | & Ajsutar un fichier | ZICrasr un tépartaire | % Creer un lisn hypsriexts | €] Crier un Docament
e et < Manana|
e Taile Diate Effacer Déplacer hdodifier Fublier
3 Documerd TICE X iR F
™ fiche_charte do 18Hn 13,09 2005 b4 S F Publier

Utiliser le lien « Publier » pour transformer un document interne au groupe en un document de
travail accessible a tous les inscrits au cours via I'outil Travaux. Lorsque vous utilisez le lien
« Publier », le document n'est pas déplacé, mais un lien est ajouté vers ce document dans I'outil

Travaux.
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Modifier mon profil

Sur la page d'accueil. S’identifier. Puis cliquer sur le menu du haut sur « Modifier mon
profil »

Cette page propose les mémes champs a renseigner que lors de votre inscription en ligne.
Vous pouvez corriger, compléter ou modifier les informations vous concernant:

VOS nom et prénom
votre nom d'utilisateur
votre mot de passe

votre adresse e-mail

IUFM de Lyon

flora lassarre | Liste de mes cours | Mon agenda | Modifier mon profil | Quitter Lorsque les informations
#|UFM de Lyon > Modifier mon profil sont mises a jour
cliguez sur le bouton

Meodifier mon profil « Valider ».

Mom .Dulpund
Frénom ; |Jean
ldentifiant (facultatif) :

Tapez deux fois le nouveau mot de passe pour le changer, laissezwd® pour garder l'ancien.

Norm d'utilisateur - |Dupond La partie inférieure de la

page vous permet
d'accéder a la liste de
VOS connexion a la
plate-forme, via le lien
« Voir mes

statistiques ».

mot de passe * eessess

Corfirmation : |sessse

E-mail .dg_pond.j_?an

Téléphone

Sauvegarder les changements -

~N Moir mes statistiques
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Partager des fichiers

Sur la plate-forme Claroline vous pouvez partager des fichiers. Pour
cela il faut appartenir a un groupe. Cliquer sur votre groupe.

Groupes
Groupes Inscrits maximurm
@ GSIP4.1 0 30
@ GSP42 0 30
Dans I'espace du groupe cliquer sur Documents pour Espace de groupe

voir apparaitre les différents documents du groupes

Mom du groupe © GSIP 4.1

\ Description : (aucune)
\ Tuteur - {aucun)

Qutils : Forum

Documents
Discussion

Membres du groupe - {aucun)

Pour soumettre un document :
Cliquer sur Ajouter un fichier. Utiliser le bouton Parcourir pour appeler la boite de dialogue
vous permettant de sélectionner sur votre disque dur I'emplacement du fichier a transférer.

B8 Remonter | & Rechercher | éAiouter un fichier | Cicreer un répertoire | ¥ Créer un lien hypertexte | &] Créer un Document

Liste des fichiers | ™ Vignettes

Morm Taille Date Effacer Deéplacer Wodifier Publier
O Document TICE X B=B #
™) fiche charte doc 19Ka 13.09.2005 X 2=+ 7 Publier

Les différents fichiers peuvent étres classés en créant des répertoires et des sous-dossiers.
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